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Sekretarin (w/m/d) fiir die
Berufsfachschule fiir Pflege und
Krankenpflegehilfe
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STELLENBESCHREIBUNG

Das DONAUISAR Klinikum bildet als
das groBBte Gesundheitsunternehmen in

der Region Pflegefachkrifte und
Pflegefachhelfer aus. Jedes Jahr starten
mehr als 85 Auszubildende an unserer
Berufsfachschule fiir Pflege und
Krankenpflegehilfe am Standort
Deggendorf ihre berufliche Zukunft.
Zur Verstirkung unseres Teams suchen
wir zum niachstmoglichen

Zeitpunkt eine Sekretirin (w/m/d) in
Teilzeit.

Werden Sie ein Teil unserer
Schulgemeinschaft!

IHR PROFIL

m Abgeschlossene Berufsausbildung
zur Kauffrau im Gesundheitswesen,
Biirokauffrau (w/m/d) oder einer
anderen Ausbildung aus dem
Gesundheits- oder
Verwaltungsbhereich

m Fundierte Kenntnisse im
Bluromanagement

m Sicherer Umgang mit dem Microsoft
Office Programmen

STANDORT
Deggendorf

FACHBEREIC
H

Biro,
Verwaltung,
Sekretariat

VERTRAGSA
RT

Teilzeit

EINTRITTSD
ATUM

01.00.2025


https://stelle.pro/de/jobposting/b9cc969cc5e25a5f8e04ba15f2d56d3ac2cb93ec0/apply

Organisationstalent sowie
Teamfihigkeit
Einfithlungsvermogen und Freude
am Austausch mit unseren Schiilern
und Mitarbeitern (w/m/d)

Zielorientiertes Arbeiten

IHRE AUFGABEN

Ansprechpartner nach innen und
aullen und somit Bindeglied
zwischen Lehrkriaften,
Praxisanleitern, Schulleitung,
Schiilerinnen und Schiilern (w/m/d)
Ubernahme der Korrespondenz mit
der Regierung, Erstellung von
Stundenplianen und schulinternes
Bewerbermanagement
Eigenstiandiges Pflegen von
Schiilerdaten im
Schulverwaltungsprogramm
Allgemeine Sekretariatsaufgaben
Zuverlassiges und
eigenverantwortliches Erfiillen von
Aufgaben

WIR BIETEN

Leistungsgerechte Vergiitung nach
TVOD-K mit allen Sozialleistungen
des offentlichen Dienstes

BVK Zusatzversorgung (Betriebliche
Altersvorsorge,

IHR
DIREKTER
ANSPRECHP
ARTNER

Weitere
Auskiinfte
erteilt Thnen
gerne Frau
Andrea Klarl,
Schulleitung
der BFS fiir
Pflege und
Krankenpfleg
chilfe.

TELEFON:

09901 380-
2001

E-MAIL:

karriere@do
nau-isar-
klinikum.de
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Arbeitgeberfinanzierte
Pflichtversicherung)
Arbeitsvertrag in Teilzeit mit 28,8
h/Woche

Sicherer Arbeitsplatz in einem
modernen Unternehmen der
Gesundheitsbranche
Eigenverantwortliche und
abwechslungsreiche Tatigkeit mit
Entwicklungsmoglichkeit in einem
kollegialen, motivierten und
kreativen Team

Strukturierte Einarbeitung und
gezielte Personalentwicklung
Geforderte, individuelle Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten

WORAUF SIE SICH AUSSERDEM
FREUEN KONNEN

m Corporate Benefits mit vielen
Vergiinstigungen bei regionalen und

iiberregionalen Anbietern
Betriebliches
Gesundheitsmanagement mit
attraktiven Fitnessangeboten
Gemeinsame Erlebnisse bei
betrieblichen Feiern,
TeambuildingmaBnahmen und
diversen Veranstaltungen
Fahrradleasing und E-Bike
Ladestationen

KONTAKT

BEWERBUNG
SMANAGEME
NT
DONAUISAR
KLINIKUM
DEGGENDOR
F
PERLASBERG
ER STR. 41
04469
DEGGENDOR
F

TELEFON:

09001/380-
1220

E-MAIL:

KARRIERE@
DONAU-
ISAR-
KLINIKUM.D
E
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tel:09913801220
mailto:KARRIERE@DONAU-ISAR-KLINIKUM.DE
mailto:KARRIERE@DONAU-ISAR-KLINIKUM.DE
mailto:KARRIERE@DONAU-ISAR-KLINIKUM.DE
mailto:KARRIERE@DONAU-ISAR-KLINIKUM.DE
mailto:KARRIERE@DONAU-ISAR-KLINIKUM.DE

m Zuschuss zur Kinderbetreuung an
der Kinderkrippe an der
Betriebsstitte Deggendorf

m Attraktiver, familienfreundlicher
Klinikstandort mit vielen
Freizeitmoglichkeiten in der Region

Ihre Bewerbung senden Sie bitte
bevorzugt iiber unser Online Portal. Bei
Nutzung anderer Bewerbungswege
bitten wir um Angabe der Kennziffer A-
01-93770-2025-03.
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